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Stupia Wielka, 22.01.2026 r.
Znak sprawy: C.DR.110.20.2025

Centralny Osrodek Badania Odmian Roslin Uprawnych (COBORU)
w Stupi Wielkiej

specjaliste/specjalistke w Dziale Ekonomiczno-Gospodarczym SDOO
na zastepstwo
umowa o prace na caly etat

Wymagania podstawowe zwigzane ze stanowiskiem pracy:

o Wyksztatcenie wyzsze rolnicze, ekonomiczne, administracyjne lub pokrewne;

¢ Wiedza o plonowaniach, cenach rynkowych gatunkow roslin;

o Doswiadczenie w sprawozdawczosci (Srodowiskowej — naliczanie opfat
za korzystanie ze srodowiska, statystycznej - GUS lub finansowej - raporty);

e Znajomos$c¢ systemu BDO (warunek bardzo istotny);

¢ Umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym dobra znajomos¢ pakietu Office,
w szczegolnosci arkusza kalkulacyjnego w stopniu zaawansowanym (tworzenie
tabel przestawnych);

e Minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym ze
sprawozdawczoscig lub analizami.

Dodatkowe wymagania:
e Znajomos¢ zasad rozliczania opfat za korzystanie ze sSrodowiska;
o Doswiadczenie w przygotowywaniu analiz ekonomicznych i raportéw;
o Umiejetnos¢ pracy z danymi pochodzgcymi z Oddziatow Terenowych COBORU;
o Gotowosc¢ do udziatu w kontrolach oraz pracy w zespotach kontrolnych.

Mile widziane:
e Doswiadczenie w ewidencji i nadzorze nad ruchomym majgtkiem trwatym
oraz w planowaniu rzeczowym;
e Znajomosc¢ zagadnien zwigzanych z doptatami w rolnictwie (ARIMR, de minimis);

Gléwne obowiagzki:

e Nadzér nad gospodarkg odpadami w Centrali i Oddziatach Terenowych
z wykorzystaniem systemu BDO, w tym sporzgdzanie sprawozdan;

e Rozliczanie optat za korzystanie ze srodowiska;

e Opracowywanie analiz, raportow i biezacych informacji ekonomicznych
dziatalnosci gospodarczej i badawczo-doswiadczalnej SDOO.

e Przygotowywanie kwartalnych informacji o cenach skupu roslin na potrzeby
wyceny zapaséw magazynowych;

e Sporzadzanie informacji dotyczgcych wykorzystania materiatu ze zbioru jako
materiatlu siewnego oraz nadzér nad terminowym wnoszeniem opfat
do wtasciwej Agencji Nasiennej;

e Koordynacja i nadzér nad wnioskami o doptaty (de minimis, doptaty
bezposrednie);

e Sporzadzanie sprawozdanh do GUS,

e Nadzor nad eksploatacja oraz dokumentowanie ruchow majgtku trwatego
w SDOO, w tym sprzedaze, likwidacje, przekazania oraz ubezpieczeniami
majatkowymi.

e Udziat w opracowywaniu, analizie i realizacji planéw rzeczowych SDOO;
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e Kontrola funkcjonalna Oddziatébw Terenowych, udziat w kontrolach
i opracowywanie zaleceh pokontrolnych;
e Realizacja zadan z zakresu kontroli zarzadcze;.

Oferujemy m.in.:

zatrudnienie na podstawie umowy o prace

ruchomy czas pracy

przejrzyste zasady wynagradzania

dodatek stazowy

dodatkowg premie roczng

nagrody jubileuszowe

mozliwosci rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji
dofinansowanie do kursu jezyka angielskiego

$wiadczenia ZFSS (m.in. dofinansowanie wypoczynku, $wiadczenia $wigteczne)
mozliwos¢ skorzystania z atrakcyjnej oferty ubezpieczenia grupowego
przyjazng atmosfere pracy

Wymagane dokumenty:
CV, z ktérego bedzie wynika¢ spetnienie wymagan nalezy, do dnia 10 lutego 2026 r. (decyduje
data wplywu do COBORU):

1. dostarczy¢ do: Centralny Osrodek Badania Odmian Roslin Uprawnych, Biuro
Organizacyjno-Prawne, Stupia Wielka 34, 63-022 Stupia Wielka, w Kkopercie
z dopiskiem: ,specjalista/specjalistka TAE”

2. nadesta¢ na adres: Centralny Osrodek Badania Odmian Roslin Uprawnych, Biuro
Organizacyjno-Prawne, Stupia Wielka 34, 63-022 Stupia Wielka, z dopiskiem:
~specjalista/specjalistka TAE” albo

3. nadestac na adres rekrutacja@coboru.gov.pl

Aplikacje mozna ztozy¢ takze przez platforme www.pracuj.pl.
Infformujemy, Ze skontaktujemy sie jedynie z wybranymi kandydatami. Po weryfikacji
ztozonych dokumentéw kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu zostang poinformowani

o tym telefonicznie.

Informacja na temat ochrony danych osobowych w zwiazku z prowadzona rekrutacja:
www.coboru.gov.pl - Ogtoszenia - Oferty pracy

Informacja o procedurze zgloszen wewnetrznych w_oparciu o ustawe o ochronie
sygnalistéow z dnia 14 czerwca 2024 r. (Dz.U. 2024, poz. 928) znajduje sie:
www.coboru.gov.pl
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