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Centralny Ośrodek Badania Odmian Roślin Uprawnych (COBORU) 

w Słupi Wielkiej 
 

specjalistę/specjalistkę w Dziale Ekonomiczno-Gospodarczym SDOO 
na zastępstwo 

umowa o pracę na cały etat 
 
 
Wymagania podstawowe związane ze stanowiskiem pracy: 

• Wykształcenie wyższe rolnicze, ekonomiczne, administracyjne lub pokrewne; 

• Wiedza o plonowaniach, cenach rynkowych gatunków roślin; 

• Doświadczenie w sprawozdawczości (środowiskowej – naliczanie opłat  
za korzystanie ze środowiska, statystycznej - GUS lub finansowej - raporty); 

• Znajomość systemu BDO (warunek bardzo istotny); 

• Umiejętność obsługi komputera, w tym dobra znajomość pakietu Office,  
w szczególności arkusza kalkulacyjnego w stopniu zaawansowanym (tworzenie 
tabel przestawnych);  

• Minimum 2-letnie doświadczenie zawodowe na stanowisku związanym ze 
sprawozdawczością lub analizami.  
 

Dodatkowe wymagania: 

• Znajomość zasad rozliczania opłat za korzystanie ze środowiska; 

• Doświadczenie w przygotowywaniu analiz ekonomicznych i raportów; 

• Umiejętność pracy z danymi pochodzącymi z Oddziałów Terenowych COBORU; 

• Gotowość do udziału w kontrolach oraz pracy w zespołach kontrolnych. 
 
Mile widziane: 

• Doświadczenie w ewidencji i nadzorze nad ruchomym majątkiem trwałym  
oraz w planowaniu rzeczowym; 

• Znajomość zagadnień związanych z dopłatami w rolnictwie (ARiMR, de minimis); 
 

Główne obowiązki: 

• Nadzór nad gospodarką odpadami w Centrali i Oddziałach Terenowych  
z wykorzystaniem systemu BDO, w tym sporządzanie sprawozdań; 

• Rozliczanie opłat za korzystanie ze środowiska; 

• Opracowywanie analiz, raportów i bieżących informacji ekonomicznych 
działalności gospodarczej i badawczo-doświadczalnej SDOO.   

• Przygotowywanie kwartalnych informacji o cenach skupu roślin na potrzeby 
wyceny zapasów magazynowych; 

• Sporządzanie informacji dotyczących wykorzystania materiału ze zbioru jako 
materiału siewnego oraz nadzór nad terminowym wnoszeniem opłat  
do właściwej Agencji Nasiennej; 

• Koordynacja i nadzór nad wnioskami o dopłaty (de minimis, dopłaty 
bezpośrednie); 

• Sporządzanie sprawozdań do GUS, 

• Nadzór nad eksploatacją oraz dokumentowanie ruchów majątku trwałego  
w SDOO, w tym sprzedaże, likwidacje, przekazania oraz ubezpieczeniami 
majątkowymi. 

• Udział w opracowywaniu, analizie i realizacji planów rzeczowych SDOO; 
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• Kontrola funkcjonalna Oddziałów Terenowych, udział w kontrolach  
i opracowywanie zaleceń pokontrolnych; 

• Realizacja zadań z zakresu kontroli zarządczej. 
 

 
Oferujemy m.in.: 

• zatrudnienie na podstawie umowy o pracę 

• ruchomy czas pracy 

• przejrzyste zasady wynagradzania 

• dodatek stażowy 

• dodatkową premię roczną 

• nagrody jubileuszowe 

• możliwości rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji 

• dofinansowanie do kursu języka angielskiego 

• świadczenia ZFŚS (m.in. dofinansowanie wypoczynku, świadczenia świąteczne) 

• możliwość skorzystania z atrakcyjnej oferty ubezpieczenia grupowego 

• przyjazną atmosferę pracy 
 
Wymagane dokumenty:  
CV, z którego będzie wynikać spełnienie wymagań należy, do dnia 10 lutego 2026 r. (decyduje 
data wpływu do COBORU):  

1. dostarczyć do: Centralny Ośrodek Badania Odmian Roślin Uprawnych, Biuro 
Organizacyjno-Prawne, Słupia Wielka 34, 63-022 Słupia Wielka, w kopercie  
z dopiskiem: „specjalista/specjalistka TAE”  

2. nadesłać na adres: Centralny Ośrodek Badania Odmian Roślin Uprawnych, Biuro 
Organizacyjno-Prawne, Słupia Wielka 34, 63-022 Słupia Wielka, z dopiskiem: 
„specjalista/specjalistka TAE” albo  

3. nadesłać na adres rekrutacja@coboru.gov.pl 
 
Aplikację można złożyć także przez platformę www.pracuj.pl. 
 
Informujemy, że skontaktujemy się jedynie z wybranymi kandydatami. Po weryfikacji 
złożonych dokumentów kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu zostaną poinformowani 
o tym telefonicznie.  
 
Informacja na temat ochrony danych osobowych w związku z prowadzoną rekrutacją: 
www.coboru.gov.pl - Ogłoszenia - Oferty pracy 
 
Informacja o procedurze zgłoszeń wewnętrznych w oparciu o ustawę o ochronie 
sygnalistów z dnia 14 czerwca 2024 r. (Dz.U. 2024, poz. 928) znajduje się: 
www.coboru.gov.pl  
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